
自動シフト作成システム運用手順（導入編）

社員情報の登録

メインメニューから「マスタ管理」→「社員情報」で登録します。

氏名や所属店舗・部門等を登録します。

また、１ヶ月の公休日数や毎週何曜日が休みと決まっていれば、
その情報も登録します。

すでにお使いのシステム等で社員一覧をテキスト形式のファイルに
出力する事が可能であれば、そのテキストファイルを取り込む事も可
能です。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

メインメニューから「店舗管理」→「社員情報読込設定」と選択します。

「ファイルパス」の右端の「･･･」から取り込み元のファイルを指定しま
す。

指定したファイルの内容が画面左に表示されますので、右側の「自動シ
フト作成システム」のどの項目に該当するかを設定します。

設定後「取込」ボタンをクリックすると、設定された内容に基づき取り
込みを開始します。

テキストファイル中に存在しない項目につきましては、取り込み後、前
頁の手順で個別に登録してください。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

作業項目及び自動割当設定

作業割当表で使用する作業項目を登録します。

メインメニューから「マスタ管理」→「作業項目マスタ」で登録します。

作業名や作業割当表での表示色（背景色・文字色）を登録します。

「割当設定」ボタンをクリックすると、自動割当に関する設定が可能で
す。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

一日で必要な人時、作業時間帯、最大時間等を登録します。

一人で行う作業、複数人で同時に行う作業、さまざまな設定が可能です。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

社員能力設定

作業項目マスタで登録した作業に関して、社員個々の作業可不可を登録
します。

更に、作業可の社員について優先順位を登録します。

作業割当表の自動作成を行った際、自動割当対象の作業について、設定
されている時間帯に勤務している社員のうち、作業可能である社員を優先
順位順に割り当てます。

なお、優先順位が空欄の社員は、優先順位が低いと判断されます。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

売上予算等の読み込み

１ヶ月分の売上予算・予測客数等を読み込みます。売上予算の読み込みを
行わないと、その月の公休表が作成出来ません。

エクセルファイルの形式は以下の通りです。

日付 販促 予測客数 部門毎売上予算



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

公休・シフト表の作成

「シフト・公休表」を選択し、年度・月度・部門グループを選択します。

未作成月の公休表を開くと、ひと月分の作業割当表を自動作成し、公休
表が表示されます。



自動シフト作成システム運用手順（導入編）

作業割当表の確認

作業項目マスタの自動割当設定や、売上予算エクセルファイルから読み
込んだ予想客数から算出した各時間帯の必要レジ台数を基に、作業割当表
が自動作成されています。

ここでの作業の微調整も可能です。


